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1. ВВОДНАЯ ЧАСТЬ 
 

1.1. Положение об итоговой аттестации слушателей (далее – Положение) 
общества с ограниченной ответственностью «ЭНЕРГОИННОВАЦИИ» (далее – 
Организация) является локальным нормативным актом Организации и 
устанавливает: 

- общие требования к итоговой аттестации слушателей; 
- состав итоговой аттестационной комиссии; 
- порядок проведения итоговой аттестации. 
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным 

законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. № 273-
ФЗ, другими нормативными правовыми актами Российской Федерации и 
Республики Татарстан. 

 
2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 
2.1. В соответствии с Федеральным Законом от 29 декабря 2012 г. № 273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком организации и 
осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
профессиональным программам и программам профессиональной 
переподготовки, утвержденным Приказом Минобрнауки России от 01 июля 2013 
г. № 499, итоговая аттестация слушателей, завершающих обучение по 
дополнительным профессиональным программам является обязательной. 

2.2. Организация реализует дополнительные профессиональные 
программы и программы профессиональной переподготовки в соответствии с 
лицензией на право ведения образовательной деятельности. Обучение по 
названным программам завершается итоговой аттестацией, при положительных 
результатах которой слушателям выдаются документы о квалификации 
установленного образца. 

2.3. Итоговая аттестация слушателей осуществляется итоговой 
аттестационной комиссией, состав которой утверждается распоряжением 
руководителя Центра компетенций. 

2.4. Основными функциями итоговой аттестационной комиссии являются: 
- комплексная оценка уровня знаний слушателей с учетом целей обучения, 

вида освоенной образовательной программы, овладение ими компетенциями, 
установленными квалификационными требованиями; 

- решение вопроса о выдаче слушателям документа о квалификации 
установленного образца; 

- разработка рекомендаций по совершенствованию обучения слушателей 
по дополнительным профессиональным программам и программам 
профессиональной переподготовки. 

2.5. Итоговая аттестационная комиссия руководствуется в своей 
деятельности настоящим Положением, другими локальными нормативными 
актами Организации, разработанными на основе требований, устанавливаемых 
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федеральным законодательством, Министерством образования и науки 
Российской Федерации, органами управления образованием. 
 

3. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ 
 
3.1. Итоговая аттестация слушателей может состоять из одного или 

нескольких аттестационных испытаний в зависимости от сроков обучения и 
видов освоенных образовательных программ. 

3.2. Объем времени и вид (виды) аттестационных испытаний, входящих в 
итоговую аттестацию слушателей, устанавливаются учебными программами, а 
также требованиями к минимуму содержания обучения и уровню требований к 
выпускникам. 

 
4. СОСТАВ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ 

 
4.1. Аттестационные испытания, входящие в итоговую аттестацию, 

проводятся аттестационной комиссией. 
4.2. Аттестационную комиссию возглавляет Председатель, который 

организует и контролирует ее деятельность, обеспечивает единство требований, 
предъявляемых к выпускникам. 

4.3. Аттестационная комиссия формируется из руководителей и 
преподавателей Организации, и лиц, приглашенных из сторонних учреждений, 
специалистов предприятий и организаций по профилю осваиваемой 
слушателями программы. 

 
5. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ 

 
5.1. К итоговой аттестации допускаются лица, завершившие обучение по 

дополнительной профессиональной программе или программе 
профессиональной переподготовки и не имеющие академических 
задолженностей. 

5.2. Сдача итоговых испытаний проводится аттестационной комиссией с 
участием не менее двух третей ее состава. 

5.3. Решение аттестационной комиссии принимается на закрытых 
заседаниях простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в 
заседании. При равном числе голосов голос Председателя является решающим. 

5.4. Результаты заседания аттестационной комиссии оформляются 
Протоколом проверки знаний и заверяются подписями членов комиссии. 
Протоколы проверки знаний хранятся в Организации в течение пяти лет. 
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5.5. Решение аттестационной комиссии принимается сразу же и 
сообщается выпускнику. 

5.6. Выдача слушателям документов о квалификации осуществляется при 
условии успешного прохождения всех установленных видов аттестационных 
испытаний, включенных в итоговую аттестацию. 

5.7. Документы о квалификации оформляются на государственном языке 
Российской Федерации на бланке установленного образца и заверяются печатью 
Организации. 

5.8. Форма выдаваемых документов о квалификации должна содержать: 
- наименование Организации; 
- регистрационных номер и дату выдачи лицензии на право ведения 

образовательной деятельности; 
- регистрационных номер выдаваемого документа о квалификации; 
- наименование документа о квалификации; 
- Ф.И.О. слушателя; 
- сроки прохождения обучения; 
- место прохождения обучения; 
- программу обучения; 
- объем обучения (академических часов); 
- подпись руководителя Центра компетенций ООО «ЭНЕРГОИННОВАЦИИ»; 
- оттиск мастичной печати Организации синего цвета; 
- год выдачи документа. 
5.9. Выдача документов о квалификации Заказчикам обучения 

осуществляется преимущественно почтовым отправлением в адрес Заказчика. 
Допускается выдача документов о квалификации слушателям на руки при 
условии согласования с Заказчиком обучения этой формы выдачи документов о 
квалификации. 

 
6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 
6.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения его 

приказом директора ООО «ЭНЕРГОИННОВАЦИИ». 


